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Uvodni ustanoveni

V souladu s § 30 odst. 1 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, vyssim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni a vyhlaskou ¢. 14/2005 Sh., o predskolnim vzdélavani, v
platném znéni vydava reditelka skoly Skolni fad materské skoly, jejiz ¢innost vykondava Materska
$kola Valdice, pfispévkova organizace. Skolnim fadem se upFesiiuji vzajemné vztahy mezi détmi,
jejich zakonnymi zastupci a zaméstnanci skoly.

|. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupca ve Skole nebo Skolském

zarizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahl se zaméstnanci ve Skole nebo Skolském

zarizeni.

1. Zdakladni cile materské sSkoly pri zabezpecovdni predskolni vychovy a vzdélavani a skolni

vzdéldavaci program.

Materska Skola v rdmci pfedskolni vychovy a vzdélavani:

e podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku

e podili se na osvojovani zdkladnich pravidel chovani ditétem

o podili se na zdravém, citovém, rozumovém a télesném rozvoji ditéte

e podporuje ziskavani zakladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych vztaha ditéte
napomahad vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pred jejich vstupem do zakladni skoly
vytvari zakladni predpoklady pro pokracovani ve vzdélavani

e vytvafi podminky pro rozvoj nadanych déti

e poskytuje specidlni pedagogickou péci détem se specidlnimi vzdélavacimi potfebami
Matetska skola zajistuje predskolni vzdélavani ve 4 tfidach v ¢asteéné heterogennich skupinach déti.
Pokud je ve tfidé matefské Skoly vzdélavano individualné integrované dité, vytvofi reditelka Skoly
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podminky odpovidajici individualnim vzdélavacim potfebam ditéte vedouci k jeho vSestrannému
rozvoji.
Skolni vzdé&lavaci program je vypracovan v souladu s Ramcovym vzdé&ldvacim programem pro

predskolni vzdélavani, upresiuje cile, zaméreni, formy a obsah vzdélavani podle konkrétnich
podminek v mistni matefské $kole. Skolni vzdélavaci program je dale rozpracovan do tfidnich
vzdélavacich programa.

PFi plnéni cil( vzdélavani a Skolniho vzdélavaciho programu materska skola postupuje v souladu se
zasadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zdkona a fidi se platnymi pravnimi predpisy, hlavné vsak
ustanovenimi $kolského zédkona a ustanovenimi vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani v
platném znéni /déle jen vyhlaska o MS/.

2. Zakladni prdava a povinnosti déti pfijatych k predskolnimu vzdélavani

Kazdé prijaté dité ma pravo:

e na kvalitni predskolni vzdélavani v rozsahu uvedeném v bodé 1. tohoto Skolniho fadu, které
by mélo zarucit optimalni rozvoj schopnosti ditéte a rozvoj jeho osobnosti

e na fyzicky a psychicky bezpecné prostiedi pfi pobytu v materské skole

e na zajisténi ¢innosti a sluZzeb poskytovanych skolskymi poradenskymi zafizenimi

e  pflivzdélavani maji dale vSechny déti prava, ktera jim zarucuje Listina lidskych prav a svobod,
Umluva o pravech ditéte, prava stanovena $kolskym zakonem a dalSich platnych predpisd.

e pokud je ve tfidé materské skoly zatazeno dité individudlné a skupinové integrované,
reditelka materské Skoly vytvori podminky odpovidajici individualnim vzdéldavacim potifebam
ditéte tak, aby vedly k jeho vSestrannému rozvoiji.

o  dité, které je ob¢anem EU, nebo dité, které je rodinnym pfislusnikem obcana EU, ma prévo
na pfistup k predskolnimu vzdélavani a skolskym sluzbam za stejnych podminek jako obcané
CR

o dité, které je cizincem ze tietich statd (neni ob¢anem EU), ma pfistup k predskolnimu
vzdélavani a $kolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské republiky (obcané
EU), pokud méd pravo pobytu na Gzemi CR na dobu del$i ne? 90 dn(, pokud je azylant, osobou
pozivajici dopliikové ochrany, Zadatelem o udéleni mezinarodni ochrany nebo osobou
pozivajici do¢asné ochrany.

o dalsi prava déti pri vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni dalSich ¢lankd tohoto Skolniho fadu.

Kazdé pfrijaté dité ma povinnost:

o dodrZovat spolecné vytvorena pravidla spole¢ného souZiti ve skole

e fidit se pokyny zaméstnancli materské Skoly

e Setrné zachdazet s majetkem a vybavenim materské skoly

e v pfipadé distancniho vzdélavani plnit zadané ukoly ( tyka se pouze povinného predskolniho
vzdélavani)

e dodrzovat pravidla hygieny

e dodrZovat pravidla slusného chovani (podékovat, pozdravit...)

3. Prdva zdkonnych zdstupct

Zakonny zastupce pfijatého ditéte ma pravo:

e nainformace o pribéhu a vysledcich vzdélavani déti, o jeho individualnich pokrocich



e na poradenskou pomoc materské Skoly nebo skolského zafizeni v zaleZitostech tykajicich se
vzdélavani déti

e ma téZ pravo na ochranu informaci tykajicich se jeho osobniho a rodinného Zivota. Oba i
rozvedeni zakonni zastupci maji pravo na informace o vzdélavani svého ditéte.

e ma prdvo vyjadiovat se ke viem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti vzdélavani
jeho ditéte, pficemz jeho vyjadienim musi byt vénovana pozornost

e ma pravo konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s uciteli MS

e ma pravo podilet se na déni v MS, Gcastnit se réiznych programf

e ma pravo ukongit predskolni vzdélavani v MS

4. Povinnosti zdkonnych zdstupct pri pfedskolnim vzdélavdni déti

Zakonny zastupce prijatého ditéte ma povinnost:

e prihlasit své dité k povinnému pfedskolnimu vzdélavani /od poéatku skolniho roku, ktery
nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku véku/

e omlouvat nepfitomnost ditéte

e  zajistit, aby dité radné dochazelo do matefské skoly a bylo vhodné a Cisté upraveno, vidy
predavat dité osobné ucitelce

e jsou odpovédni za to, Ze privadéji do MS dité zdravé

e neprodlené oznamit infekéni onemocnéni ditéte.

e po prevzeti ditéte je zakonny zastupce povinen neprodlené opustit aredl materské skoly,
Skola se zfika odpovédnosti v pripadé jakéhokoliv Urazu v prostordch skoly ¢i na zahradé

e v pripadé jakékoliv predchozi nevolnosti ditéte je zdkonny zdstupce povinen pfi predani
ditéte o této skutecnosti informovat ucitelku

e zakonni zastupci jsou povinni oznacit véci déti, u kterych by mohlo dojit k zaméné, déti
vybavit pro pobyt v materské Skole takovou obuvi, ktera je pro né pfi pohybu bezpecna
(pantofle jakéhokoliv druhu jsou nepfijatelné),

e na vyzvani feditelky se osobné zucastnit projednani zavaznych otdzek tykajicich se vzdélavani
ditéte

e informovat materskou skolu o0 zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich ditéte nebo
jinych zavaznych skutec¢nostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani ditéte

o dokladat divody nepfitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem

e oznamovat materské skole Udaje podle §28 odst. 2 Skolského zakona dalsi Gdaje, které jsou
podstatné pro pribéh vzdélavani a bezpecnost ditéte a kazdou zménu v téchto Udajich
/udaje pro vedeni skolni matriky/

e ve stanoveném terminu hradit Uplatu za vzdélavani a stravné

e fidit se skolnim fddem a nenarusovat chod materské Skoly

5. Podrobnosti o pravidlech vzdjemnych vztahi se zaméstnanci ve skole

e Vsichni zaméstnanci Skoly, déti a jejich zakonni zastupci se vzajemné respektuji, dbaji o
vytvéareni partnerskych vztahl podloZenych vzajemnou Uctou, divérou a spravedinosti, dbaji
na dodrZovani zakladnich spolecenskych pravidel a pravidel slusné a zdvofilé komunikace.

e Zaméstnanci Skoly musi usilovat o vytvareni dobrych vztahd zakonnych zastupcll a verejnosti
ke skole.



Informace, které zdkonny zastupce ditéte poskytne do Skolni matriky nebo jiné dulezité
informace o ditéti /zdravotni zpUsobilost, .../ jsou ddavérné a vsichni pracovnici se Fidi
zakonem ¢. 101/2000Sb., o ochrané osobnich tGdaju.

Pracovnici skoly vydavaji détem a jejich zakonnym zastupcim pouze takové pokyny, které
bezprostfedné souvisi s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu, Skolniho fadu a dalsich
nezbytnych organizacnich opatrenich.

6. Prdva pedagogickych pracovnikii:

Pedagogicky pracovnik ma prévo:

na zajisténi podminek potrebnych pro vykon pedagogické prace (ochrana pred fyzickym
nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakonnych zastupcl déti a dalsich osob,
které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve skole)

na nezasahovani do pfimé pedagogické ¢innosti, které by bylo v rozporu s pravnimi predpisy
na svobodné vyuzivani metod, forem a prostredk( v souladu se zdsadami a cili pfedskolniho
vzdélavani

na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti (prokazatelné seznameni s kritérii
hodnoceni).

7. Povinnosti pedagogickych pracovniki:

Pedagogicky pracovnik ma povinnost:

vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili predskolniho vzdélavani
chranit a respektovat prava déti

chranit bezpeci a zdravi déti a predchazet vsem formam rizikového chovani ve skole
informovat reditelku Skoly o kazdém naruseni prav déti a projevech rizikového chovani
vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve Skole a podporovat jeho rozvoj

zachovavat mic¢enlivost a chranit pred zneuZitim osobnich Udaj déti

poskytovat ditéti a jeho zakonnému zastupci informace spojené s vychovou a vzdélavanim —

je nepfipustné tyto informace sdélovat jinym osobam.

8. Prijimadni ditéte k predskolnimu vzdélavani

Zapis k predskolnimu vzdélavani od ndsledujiciho Skolniho roku se kond v obdobi od 2.
kvétna do 16. kvétna. PFijimany jsou déti ve véku zpravidla od 3 do 6 let, nejdfive vSak déti od
2 let. Do matefrské Skoly zfizené obci nebo svazkem obci se prednostné pfijimaji déti, které
pred zacatkem skolniho roku dosdhnou nejméné tretiho roku véku, pokud maji misto
trvalého pobytu, v pfipadé cizincd misto pobytu v pfislusném Skolském obvodu nebo jsou
umisténé v tomto obvodu do péstounské péce, a to do vySe povoleného poctu déti
uvedeného ve Skolském rejsttiku.

Vzhledem k tomu, Ze pfijimani déti dvouletych zatim neni ze zdkona povinné, pfijimame tyto
déti pouze v pripadé doplnéni kapacity, a to za jasné stanovenych podminek, které budou pfi



predavani zadosti o pfijeti domluveny s rodici. Probiha individudlni adaptacni rezim dle
potieby dvouletého ditéte. Vy, jako rodice, znate nejlépe své dité a dokazete posoudit, zda je
natolik socidlné a sebeobsluzné zralé, aby pobyt v materské Skole zvladlo.

e Pro pfijeti ditéte k pfedskolnimu vzdélavani predklada zakonny zastupce ditéte:
- zadost zakonného zastupce o pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani
- potvrzeni o tom, Ze se dité podrobilo stanovenym pravidelnym ockovdnim, ma doklad, ze je
proti ndkaze imunni nebo se nemUze ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci

e Pro vSechny nové déti se stanovuje zkusebni pobyt na dobu tfi mésicl. Pfi umisténi do tfid
jsou zohlednény organizacni moznosti materské skoly a individualni potfeby déti.

9. Rozhodnuti feditelky materské skoly o pfijeti/nepfijeti ditéte k pFfedskolnimu vzdéldvani

e Na zakladé Zadosti zakonného zastupce vyda teditelka materské Skoly do 30 dnl ve
spravnim fizeni rozhodnuti o pfijeti/nepfijeti ditéte k pfedskolnimu vzdélavani v souladu se
zakonem ¢. 500/2004 Sb., spravni fad v platném znéni a zdkonem ¢. 561/2004 Sb., o
predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném vzdéldvani (Skolsky zdkon) v
platném znéni. Nepftijaté déti obdrzi rozhodnuti pisemné, seznam pfijatych pod registracnimi
Cisly bude vyvésen na webovych strankach a u hlavniho vchodu do budovy.

e Reditelka stanovi kritéria, podle kterych bude postupovat pfi rozhodovani o pfijeti ditéte.
Kritéria budou vZdy uverejnéna pred zapisem a v dobé konani zapisu.

10. Ukonceni predskolniho vzdélavani

Reditelka materské gkoly mlZe po predchozim upozornéni, pisemné ozndmeném zakonnému
zastupci ditéte rozhodnout o ukonéeni predskolniho vzdélavani jestlize:

o dité se po dobu delsi nez dva tydny bez omluvy zdkonného zastupce neucastni predskolniho
vzdélavani

e zakonny zastupce opakované zdvaznym zpUsobem narusuje provoz matefrské skoly

e ukonceni dochazky doporuci skolské poradenské zafizeni

e zakonny zastupce opakované neuhradi Uplatu za vzdélavani v materské Skole nebo uplatu za
Skolni stravovani (§ 123) ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelem jiny termin Ghrady

Rozhodnout o ukonéeni predskolniho vzdélavani nelze v pripadé ditéte, pro které je predskolni
vzdélavani povinné

11. Pristup ke vzdéldvdni a skolskym sluzbém cizinct

Pfistup ke vzdélavani a gkolskym sluzbam za stejnych podminek jako obc¢ané Ceské republiky maiji
také obcané jiného ¢lenského statu EU a jejich rodinni pfislusnici.

Cizinci ze tretich zemi (nejsou obc¢any EU) maji pfistup k predskolnimu vzdélavani a skolskym sluzbam
jako obc&ané CR (ob¢ané EU), pokud maji pravo pobytu na tzemi CR na dobu del3i nez 90 dn0, pokud
jsou azylanty, osobami pozZivajicimi doplnkové ochrany, Zadatelé o udéleni mezinarodni ochrany
nebo osoby poZivajici do¢asné ochrany. Povinné predskolni vzdélavani se vztahuje na obcany jiného
¢lenského statu EU, ktefi na tzemi CR pobyvaji déle nez 90 dnd, dale na jiné cizince, ktefi jsou



opravnéni pobyvat na tizemi CR trvale nebo ptechodné po dobu del$i nez 90 dnii a na Géastniky Fizeni
o udéleni mezinarodni ochrany.

12. Dochdzka a zptisob vzdélavdni

e Povinné predskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochdazky v pracovnich dnech.
Povinné predskolni vzdélavani se stanovuje v rozsahu 4 hodin denné v dobé 8,00- 12,00
hodin. Povinnost predskolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které pfipadaji na obdobi
Skolnich prazdnin v souladu s organizaci Skolniho roku v zakladnich a stfednich Skolach.

e Zdakonny zastupce ditéte, které se Ucastni povinné predskolni dochazky, je povinen omluvit
nepfitomnost ditéte ve vzdélavani nejpozdéji druhy den jeho nepfitomnosti /pisemné,
telefonicky/. Po navratu ditéte do matefské Skoly pisemné do omluvného listu s uvedenim
divodu absence. Reditel matefské gkoly je opravnén pozadovat dolozeni ddvodi
nepritomnosti ditéte, zakonny zastupce je povinen doloZit divody nepfitomnosti ditéte
nejpozdéji do 3 dnd ode dne vyzvy (pisemné, telefonicky). Pfedem zndmou nepfitomnost
(napt. rodinné dlivody, dovolend), hlasi tfidnim uditelkdm a zapiSe do omluvného listu.

Prestupky ve vztahu k povinnému predskolnimu vzdélavani:

e Fyzickd osoba se dopusti prestupku tim, Ze jako zakonny zdastupce nepftihlasi dité k
povinnému predskolnimu vzdélavani podle § 34a odst. 2 Skolského zdkona.

e Fyzickd osoba se dopusti prestupku tim, zZe jako zdkonny zastupce zanedbdva péci o povinné
predskolni vzdélavani ditéte (napf. dité se bez omluvy neucastni vzdélavani). Za uvedené
prestupky lze uloZit pokutu 5 000,- K.

Jiny zpUsob plnéni povinnosti pfedskolniho vzdélavani:

e individualni vzdélavani ditéte, které se uskutecniuje bez pravidelné denni dochazky ditéte do
matefrské skoly

e vzdélavani v pfipravné tfidé zakladni Skoly a ve tfidé pfipravného stupné zakladni Skoly
specialni

e vzdélavani v zahraniéni $kole na Gzemi CR, ve které ministerstvo povolilo pInéni povinné
Skolni dochazky dle §38a skolského zdkona

Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost pfedskolniho vzdélavani jinym zplisobem je
povinen oznamit tuto skutecnost feditelce materské skoly. Oznameni je povinen ucinit nejpozdéji
3 mésice pred pocatkem skolniho roku, kterym zacina povinnost predskolniho vzdélavani ditéte.

Individualni vzdélavani

e povinné predskolni vzdélavani, mlze pro dité v odlvodnénych pripadech zvolit, Ze bude
vzdélavano individualné. Pokud bude dité vzdélavano individualné prevaznou cast skolniho
roku, je zakonny zastupce ditéte povinen toto ozndmit nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem
Skolniho roku. V pribéhu skolniho roku lze plnit povinnost individudlniho vzdélavani nejdrive



ode dne, kdy bylo ozndmeni o individualnim vzdélavani doruceno reditelce materské skoly,
kam bylo dité pfijato k predskolnimu vzdélavani.

e Oznameni zdkonného zastupce o individualnim vzdélavani ditéte musi obsahovat - jméno,
popfipadé jména a prijmeni, rodné Cislo a misto trvalého pobytu ditéte, v pfipadé cizince
misto pobytu ditéte, uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individualné vzdélavano. divody
pro individualni vzdélavani ditéte

Matefska skola ovéri droven osvojovani ocekavanych vystupt v jednotlivych oblastech RVP PV a v
pfipadé potieby doporuci zakonnému zdstupci dalsi postup pfi vzdélavani. Jednotlivé oblasti jsou:
Dité a jeho té&lo, Dité a jeho psychika, Dité a ten druhy, Dit& a spoleénost, Dité a svét. Reditelka $koly
stanovi termin ovéreni vidy na druhou polovinu listopadu a ndhradni termin na prvni polovinu
prosince. Pfesny termin bude zakonnym zastupcim sdélen individualné. Zakonny zastupce ditéte,
které je individualné vzdélavano, je povinen zajistit G¢ast ditéte u ovéieni znalosti. Reditelka
materské skoly, kam bylo dité prijato k predskolnimu vzdélavani, ukonci individualni vzdélavani
ditéte, pokud zdkonny zastupce nezajistil Ucast ditéte u ovéreni znalosti, a to ani v ndhradnim
terminu.

Odvolani proti rozhodnuti feditele matefské skoly o ukonéeni individudlniho vzdélavani ditéte nema
odkladny ucinek. Po ukonéeni individudlniho vzdélavani ditéte nelze dité opétovné individualné
vzdélavat.

Distancni vzdélavani

Pokud z dGvodu krizového opatreni vyhlaseného podle krizového zdkona, nebo z divodu nafizeni
mimoradného opatieni podle zvlastniho zdkona, anebo z divodu nafizeni karantény podle zdkona o
ochrané verejného zdravi nebude mozna osobni pfitomnost vétsiny déti, pro které je predskolni
vzdélavani povinné, z matefské skoly nebo z odlouceného pracovisté nebo z nejméné jedné tridy, ve
které se vzdélavaji pouze tyto déti, poskytuje Skola dotéenym détem, vzdélavani distancnim
zplsobem. Tato forma vzdélavani bude poskytovana pouze détem, pro které je predskolni vzdélavani
povinné.

Forma distan¢niho vzdélavani bude vychazet z podminek a potfeb déti. Rodi¢e budou v pravidelnych
intervalech obesilani emailem a seznamovani s doporucenymi aktivitami, rovnéz budou
aktualizovany webové stranky skoly www ms.valdice.cz.

Zakonni zastupci, ktefi nemaji pfistup k internetu, budou obeslani postou, popf. kontaktovani osobné
ucitelkou MS nebo $kolnim asistentem, ktery jim preda materialy v tisténé podobé. Vysledky
distan¢niho vzdélavani déti budou konzultovany se zakonnymi zastupci v terminech uréenych
feditelkou Skoly.

Pestrou nabidku aktivit, které budou déti spolu s rodici realizovat, mohou dokumentovat
videozadznamy, fotografiemi, hlasovymi nahravkami, kresbami apod.

Systém péce o déti s pfiznanymi podplirnymi opatfenimi

Podplrna opatfeni prvniho stupné:

Reditelka matetské $koly rozhodne o poskytovéani podpdrnych opatteni prvniho stupné bez
doporuceni skolského poradenského zafizeni i bez informovaného souhlasu zakonného zastupce. Tim
neni dotéeno pravo zakonného zastupce ditéte na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani
ditéte (§ 21 skolského zakona).

Ucitelka matefské skoly zpracuje plan pedagogické podpory, ve kterém bude upravena organizace a
hodnoceni vzdélavani ditéte véetné Upravy metod a forem prdace a projedna jej s feditelkou sSkoly.



Pokud by nepostacovala podplirna opatreni prvniho stupné (po vyhodnoceni planu pedagogické
podpory) doporudi reditelka skoly vyuzZiti poradenské pomoci skolského poradenského zatizeni za
Ucelem posouzeni specialnich vzdélavacich potreb ditéte.

Podplrna opatieni druhého az patého stupné:

Podminkou pro uplatnéni podplrného opatreni 2 az 5 stupné je doporuceni Skolského poradenského
zatizeni a s informovanym souhlasem zdkonného zastupce ditéte. K poskytnuti poradenské pomoci
Skolského poradenského zafizeni dojde na zakladé vlastniho uvazeni zakonného zastupce,
doporuceni feditelky materské skoly nebo OSPOD.

Reditelka $koly uréi ucitelku odpovédnou za spolupraci se $kolskym poradenskym zafizenim v
souvislosti s doporuéenim podpurnych opatieni ditéti se specidlnimi vzdélavacimi potiebami.
Reditelka $koly zahaji poskytovani podptrnych opatieni 2 a7 5 stupné bezodkladné po obdrzeni
doporuceni skolského poradenského zafizeni a ziskani informovaného souhlasu zakonného zastupce.
Reditelka $koly priib&zné vyhodnocuje poskytovani podptirnych opatieni, nejméné viak jeden krat
roc¢né, v pripadé souvisejicich okolnosti ¢astéji. Ukonceni poskytovani podplrného opatieni 2 az 5
stupné je-li z doporuceni skolského poradenského zatizeni zfejmé, zZe podplrna opatieni 2 az 5
stupné jiz nejsou potieba. V takovém pfipadé se nevyzaduje informovany souhlas zakonného
zastupce, s nim se pouze projedna.

Vzdélavani déti nadanych

Materska Skola vytvari ve svém Skolnim vzdéldvacim programu a pfi jeho realizaci podminky k co
nejvétsimu vyuZziti potencialu kazdého ditéte s ohledem na jeho individualni moZnosti. To plati v plné
mife i pro vzdélavani déti nadanych.

Materska skola je povinna zajistit realizaci vSsech stanovenych podpUrnych opatieni pro podporu
nadani podle individudlnich vzdélavacich potreb déti v rozsahu prvniho az ¢tvrtého stupné podpory.

13. Vyzveddvdni a preddvani déti

e zakonni zastupci predavaji dité osobné ucitelkdm materské Skoly od 6.30 do 8.30 hodin,
pokud se nedohodnou s tfidnimi ucitelkami jinak

e zakonni zastupci si pfebiraji osobné dité po skonéeni jeho vzdélavani od ucitelek materské
Skoly v dobé od 11.45 - 12.30 hodin a odpoledne 14.00 - 16.30 hodin. Dobu vyzvednuti ditéte
mUZete individualné dohodnout s tfidnimi ucitelkami osobné nebo zapisem do sesitu v
Satnach déti.

e zakonni zastupci nebo jiné povéfené osoby previékaji dité v Satné. Dité v Satné
neponechdvaji bez dohledu, jsou odpovédné za dité od té doby, kdy jim ucitelka matefské
Skoly dité preda.

e po vyzvednuti ditéte ze Skolky se nezdrZovat na zahradé Skoly ani v jinych prostorach po
dobu nezbytné nutnou.

e zakonni zastupci ditéte mohou pisemné zplnomocnit jinou osobu pro predavani a
vyzveddvani ditéte. Vyplni pak tiskopis "Zmocnéni pro predavani ditéte povérenym
osobam", vyplni jméno, pfijmeni, bydlisté, datum narozeni a kontakt povérené osoby a
zaroven povérend osoba podepiSe souhlas se zpracovanim osobnich udajll pro materskou
Skolu, Valdice z vySe uvedeného dlvodu.

Pokud si zakonny zastupce nebo povérena osoba nevyzvedne dité do ukonceni provozu materské
Skoly, ucitelka setrva s ditétem v materské Skole a dale:

- pokusi se zakonné zastupce i povérené osoby kontaktovat telefonicky

- informuje telefonicky reditelku materské skoly a postupuje dle jejich pokyna

- kontaktuje organ péce o dité a pozada o zajisténi neodkladné péce o dité ve smyslu zdkona €.
359/1999 Sh., o socialné pravni ochrané déti, v platném znéni

- obréti se pfipadné na policii CR



- ucitelka m(zZe kontaktovat oba zdkonné zastupce, u rozvedenych rodicl zalezi na rozhodnuti
soudu a ucitelka kontaktuje toho, ktery ma dité v péci

Il. Vnitfni reZim a provoz mateirské skoly

14. Podminky provozu a organizace vzdéldvdni v materské skole

e MateFska kola Valdice poskytuje vzdélavani na adrese: Skolni 144, Valdice 507 11

e Materska skola je zfizena jako skola s celodennim provozem od 6.30 do 16.30 hodin.

o Skolni rok za€ind 1. za¥i a konéi 31. srpna nasledujiciho kalendafniho roku.

e  Materska skola zajistuje svou ¢innost v pribéhu celého skolniho roku s vyjimkou pfipadd, kdy
je provoz materské Skoly omezen nebo prerusen.

eV mésicich cervenci a srpnu mUzZe reditelka materské skoly po dohodé se zfizovatelem
stanoveny provoz omezit nebo prerusit. Rozsah planovaného omezeni nebo pferuseni
oznami feditelka materské Skoly nejméné 2 mésice predem, spole¢né se zvefejnénim
vysledku projednani se ztizovatelem. Informace o omezeni nebo preruseni provozu zverejni
feditelka materské Skoly na nasténkach v Satndach jednotlivych tfid a na www.ms.valdice.cz
neprodlené poté, co o omezeni nebo pferuseni provozu rozhodne

e Provoz materské skoly Ize ze zavaznych technickych ¢i organizacnich dlivod( a po projednani
se zfizovatelem omezit Ci prerusit i v jiném obdobi. Informaci o preruseni ¢i omezeni provozu
zverejni feditelka neprodlené na nasténkdach pro rodice a u hlavnich vchodu ihned, kdy o
omezeni nebo preruseni provozu rozhodne.

e Predskolni vzd&lavani déti podle stanoveného SVP probiha v zakladnim dennim reZimu, ktery
mUZe a je upraven dle véku déti, je rdmcovy a variabilni. M(Ze byt upraven i pfi dohodnutych
akcich pro déti /plavani, divadla, koncerty, vylety apod./, téZ pfi rozpracované cinnosti,
kterou nelze ihned prerusit /pokusy/ nebo pti zdrzeni zavinéném znecisténim ditéte ¢i jeho
zdravotnimi problémy.

Rezim dne:

6.30 - 7.30 schazeni déti v pfizemi obou pavilonl, predavani déti ucitelkdm, volné spontanni a
zajmové aktivity

7,30 - pfechod déti do svych tfid
7.30 - 8.45 spontanni hra, skupinové ¢innosti, didakticky zacilené Cinnosti, ranni cvi¢eni
8.45 - 9.00 hygiena, svafina

9.00 - 9.20 ranni kruh, fizené vychovné vzdéldvaci Cinnosti — program v TVP, skupinové a frontalni
¢innosti, didakticky zacilené ¢innosti individudlni

9.20 - 9.30 osobni hygiena, pfiprava na pobyt venku
9.30 - 11.30 pobyt venku, pfipadné nahradni ¢innost
11.30 - 12.15 osobni hygiena, obéd, priprava na odpocinek

12.15 - 13.30 hygiena, Cetba, rozhovory na lehatku, pfiprava na spanek a odpocinek déti respektujici
rozdilné potreby déti, pfipadné individualni prace s détmi s nizsi potfebou spanku, pfiprava na skolu



13.30 - 14.00 odpoledni svacina, osobni hygiena
14.00 - 15.30 odpoledni zajmové Cinnosti, volné hry a aktivity déti

15.30 - 16.30 schazeni déti do tfidy s kone¢nou sménou, hry, zajmové cinnosti a pohybové aktivity
déti, v pfipadé priznivého pocasi na zahradé materské skoly

e Za pfiznivého pocasi travi déti venku nejméné dvé hodiny. Pobyt venku muze byt zkracen
nebo zcela vynechdn pouze pfi mimoradné nepfiznivych klimatickych podminkach (pfi mrazu
pod minus 10 stupn, pfi silném vétru, desti), pfi vzniku smogové situace nebo doporucenim
pfi mimoradné situaci.

e O poradani mimoskolnich a Skolnich akci matefska Skola informuje na nasténkach v Satnach
déti v dostate¢ném predstihu zakonné zastupce. U akci spojenych s mimorfadnym finanénim
vydajem pro zakonné zastupce déti /lyze, plavani, sportovni skoli¢ka/, je GcCast ditéte na akci
mozna jen se souhlasem zdkonnych zastupcl, ktefi své dité na akci pfihlasi po zverejnéni
nabidky.

e Omlouvani déti - zakonny zastupce je povinen omluvit nepfitomnost ditéte nejpozdéji druhy
den, a to pisemné e-mailem: ms@valdice.cz, e-mailem v kmenové tfidé, telefonicky na Cisle
493 533 340 nebo osobné zapsanim do sesitu v Satnach déti.

e Zakonny zastupce ditéte, které se Ucastni povinné predskolni dochazky, omlouva po ndvratu
ditéte do materské skoly nepfitomnost vidy pisemné do omluvného listu s uvedenim ddvodu
absence.

e  P¥i zjisténi nebo divodném podezfeni na infekéni onemocnéni (véetné vsi) je zakonny
zastupce informovan a vyzvan k zajisténi dalsi zdravotni péce.

e 7akonni zastupci déti informuji matefskou Skolu o kazdé zméné zdravotni zpUsobilosti ditéte,
o vétsich zdravotnich potizich a dalSich zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na
prabéh vzdélavani ditéte.

15. Platby v materské skole

Uplata za vzdélavani je hrazena hotové vidy posledni dva dny v mésici /upozornéni na nasténkach a
pfi vchodech do budovy/ v kancelafi vedouci Skolni jidelny, v pfipadé bezhotovostni platby do cca 15
dne nasledujiciho mésice. Bezhotovostni platbu domlouvate s vedouci Skolni jidelny. V mésici
Cervenci a srpnu se Uplata pomérné k provozu materské Skoly snizuje, mozno platit za oba mésice

najednou.
Osvobozen od uplaty je:

e zakonny zastupce ditéte, ktery pobira opakujici se davku pomoci v hmotné nouzi (§ 4 odst.2
zakona ¢. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi

e zakonny zastupce nezaopatfeného ditéte, pokud tomuto ndlezi zvyseni prispévku na péci (§
12 odst.1 zakona ¢. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach

e rodi¢, kterému nalezi zvySeni prispévku na péci (§ 12 odst. 1 zdkona ¢. 108/2006 Sb., o
socidlnich sluzbach) z dlvod(l péce o nezaopatiené dité

o fyzicka osoba, ktera o dité osobné pecuje a z divodu péce o toto dité pobird davky
péstounské péce (§ 36 az 43 zakona €. 117/1995 Sb.,

Pokud zakonny zastupce prokaze tuto skutecnost rediteli skoly.



Ill. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socidlné

patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

16. Péce o zdravi a bezpeénost déti pfi vzdélavani

Materskd Skola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je ucitelka osobné prevezme od
zakonného zastupce nebo jim povérené osoby, az do doby, kdy je ucitelka preda zpét zdkonnému
zastupci nebo jim povérené osobé.

K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo misto, kde se uskuteciuje vzdélavani, stanovi reditelka
materské skoly pocet ucitelll tak, aby na jednoho ucitele ptipadlo nejvyse:

a) 20 déti z béznych ttid nebo

b) 12 déti ve tFidé, kde jsou zafazeny déti s podplrnymi opatfenimi druhého az patého stupné, nebo
déti mladsi ti let

PFi zvySeni poctu déti nebo pfi specifickych ¢innostech, napfiklad sportovani, nebo pfi pobytu déti v
prostfedi naroéném na bezpecnost urdi feditelka k zajisténi BOZP dalSiho pedagogického pracovnika /
ve vyjimecénych pfipadech jinou zletilou osobu, ktera je zpUsobilda k pravnim Gkondm a ktera je v
pracovné pravnim vztahu k pravnické osobé, ktera vykonava ¢innost materské skoly/.

Prevence sireni infekénich onemocnéni:

e Do materské skoly patfi pouze dité zdravé. Predat ucitelce mateiské sSkoly Ize pouze dité v
takovém zdravotnim stavu, ve kterém neohrozuje zdravi vlastni ani zdravi ostatnich déti. V
zajmu zachovani zdravi ostatnich déti mohou uditelky kontaktovat rodice, pokud se u
prijatého ditéte objevi zdravotni potize /horecka, zanét spojivek, pedikuléza, zvraceni,
opakovany prijem, apod./.

e Pedagogicky pracovnik neni osoba zpUsobild k vykonu zdravotnického povolani, neni tedy
opravnén k podavani jakychkoli 1éki détem a to véetné volné prodejnych. Podavani 1éku
détem, jejichz zdravotni stav to vyZaduje (alergie, epilepsie, diabetes...), je mozné pouze na
zakladé pisemné dohody mezi zakonnym zastupcem a feditelkou Skoly. Zakonny zastupce je
povinen predloZit |ékafskou zpravu. V ptipadé souhlasu matefské Skoly pouci zakonny
zastupce osobné pfi predani |éku nalezité Ustné pedagogické pracovniky o zplsobu podavani
|éku a pisemné na misté sepisi protokol o podavani lIéku. Jakoukoliv zménu zdravotniho stavu
ditéte je nutné matefrské skole bezodkladné oznamit.

Détem neni dovoleno nosit do MS predméty ohroZujici jejich zdravi. Nepfipustné jsou predméty
propagujici nasili / noZe, mece, pistole/. Nedoporucujeme nosit ani fetizky, drahé hracky, apod.
Dbame na to, aby déti nenosily nebezpecné ozdoby a spony do vlasi, ozdoby na rukou a odévech,
které by mohly byt zdrojem drazu. V opacném pripadé nenese Skola Zadnou odpovédnost za jejich
ztratu i poskozeni.

Dulezitym prvkem ochrany pred rizikovym chovanim je i vychovné vzdélavaci plisobeni na déti jiz
predskolniho véku zaméiené na zdravy zpisob Zivota. Preventivnim programem v rdmci SVP jsou
proto déti nenasilnou formou a pfimérené véku i schopnostem pochopit a porozumét této
problematice seznamovany s nebezpecim drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtualni zavislosti



(televize, pocitac, video), patologickému hracstvi, kriminality, vandalismu a jinych forem rizikového
chovani.

Viechny déti, které navitévuji MS Valdice jsou pojisténé u Pojistovny KOOPERATIVA. Pojistnou
udalosti je Uraz v rozsahu ustanoveni ZPPUP, ktery nastane bé&hen trvani pojisténi predskolniho
zafizeni a dale pfti Ucasti na materskou skolou organizovanych nebo delegovanych akcich.

Skolni budova je pfistupnd zvenéi po pouziti ¢ipu do jednotlivych tfid nebo zazvonénim na zvonek
s kamerovym snimanim. Kazdy z pracovnik(, ktery otevira vstupni dvere cizim ptichozim, je povinen
zjistit dlivod navstévy a zajistit, aby se nepohybovaly nekontrolovatelné po budové. Pro odchod z
budovy MS musi byt opét poufit &ip. V pFipadé vstupu do MS bez &ipu je nutno zazvonit a upozornit
utitelku o odchodu z budovy MS. Uréeny &as ¢ipu je 6.30 — 8.15 hodin, 11.45 -12.15 hodin, 14.00 -
16.30 hodin.

V budovach a arealu Skoly plati zakaz koureni, pozivani alkoholu a jinych navykovych latek. Téz plati
zakaz pouzivani nepovolenych elektrospotrebicd.

Pfedchazeni drazim:

e Zakonni zastupci déti odpovidaji za vhodné a bezpecné obleceni a obuti déti v materské
Skole, a to jak uvnitf budovy, tak i pti pobytu venku. Z bezpeénostnich didvodd musi mit déti
prezlvky s pevnou patou a $pickou (nikoliv pantofle). Z hygienickych divodd musi mit déti
jiné obleceni na pobyt v budové Skoly a jiné na pobyt venku

e 7 hlediska bezpeénosti pozor na pourazové a pooperacni stavy, kdy zdkonni zdstupci
privadéji do materské Skoly dité s Cerstvou sadrou, ortézou, nebo dokonce brzy po operaci a

pozaduji po ucitelce, aby dité hlidala. Lékar'ské potvrzeni o moznosti pobytu ditéte v MS.

Skolni uraz

e Uraz, ktery se stal ditéti pfi vychové a vzdélavacich ¢innostech, které s nimi pfimo souviseji.,
a to od vstupu do prostor $koly a? do jejich odchodu. SU je také Uraz, ktery se stal détem pfi
akcich konanych mimo $kolu, organizovanych MS a uskuteéfiovanych za dozoru povéiené
odpovédné osoby. Jedna se zejména o Urazy déti na vychazkach, vyletech, exkurzich,
kurzech.

e  Zakonni zastupci jsou vidy bezodkladné vyrozuméni o Urazu. Zakonni zastupci svym
podpisem potvrzuji informaci o urazu. Pedagog je rovnéz zodpovédny za ohlaseni uUrazu
vedeni Skoly a zapsani do Knihy uraz(l, umisténa v feditelné skoly, a to do 24 hodin od vzniku
Urazu. Rodice informovani o Urazu stvrzuji svym podpisem.

e Vsichni zaméstnanci jsou povinni okamZité poskytnout prvni pomoc pfi jakémkoliv Uraze. V
pfipadé potreby pfrivolaji Iékafskou pomoc, v nezbytné nutném ptipadé zajisti prevoz
zranéného do zdravotnického zafizeni. Zaroven jsou vSichni povinni bezodkladné informovat
feditele Skoly a zdkonné zastupce ditéte. Doprovod k lékafi je zajistovan nejlépe po domluvé
se zakonnym zastupcem, a to materskou Skolou nebo zdkonnym zastupcem ¢i povérenou
osobou.

e Reditel $koly zajisti, aby byly vytvofeny podminky pro véasné poskytnuti prvni pomoci,
Iékarského osetreni pfi Urazech a nahlych onemocnénich. O uloZeni prostfedkl prvni pomoci



jsou zaméstnanci informovani. Vybavené lékarnicky na pavilonech a v hospodarské budové u
gkolni kuchyné. Cislo pro prvni pomoc 112 nebo 155.

v v

17. Prevence Sifeni Covid — 19 a kroky skoly v pfipadé podezreni na vyskyt ndkazy Covid — 19

Prevence: dodrzovani zasad osobni a provozni hygieny (dezinfekce rukou, uklid prostor, dodrzovani
zakladnich hygienickych pravidel). U vstupu do budovy skoly je v kazdém pavilonu k dispozici
prostfedek k dezinfekci rukou v nadobdach s davkovaéem. V co nejkratSim ¢ase po pfichodu do tfidy si
dité ddkladné 20 — 30 sekund umyje ruce teplou vodou a mydlem v davkovaci, desinfekci a nasledné
dodrzuje hygienu rukou po celou dobu pobytu v MS. Mateiskd $kola dale postupuje v pravidlech
dklidu dle Manualu MSMT a MZd na str. 4 ze dne 17. 8. 2020. Skola je vybavena ¢isticimi a
dezinfekénimi prostifedky. Osoby s pfiznaky infekéniho onemocnéni nemohou vstoupit do budovy
Skoly. Pobyt zakonnych zastupcl uvnitf budovy skoly je omezen na co nejkratsi dobu

Kroky Skoly v pfipadé podezieni na vyskyt ndkazy Covid — 19 :

Dit&, které vykazuje zndmky akutniho onemocnéni je oddéleno od ostatnich déti. Jsou-li pFiznaky
patrné jiz pfi prichodu ditéte do matefské skoly, neni vpustén do budovy za podminky, Ze je pfitomen
jeho zdkonny zastupce. Jsou—li ptiznaky patrné jiz pti prichodu ditéte do matefské Skoly a neni
pfitomen zdkonny zastupce ditéte, Skola tuto skutecnost neprodlené oznami zakonnému zastupci a
informuje ho o nutnosti bezodkladného vyzvednuti ze Skoly. Pfiznaky se vyskytnou, jsou patrné
v pribéhu pritomnosti ditéte ve Skole, neprodlené dojde k poskytnuti rousky a umisténi do pfedem
pfipravené samostatné mistnosti a soucasné informovani zdkonného zastupce ditéte o
bezodkladném vyzvednuti ditéte ze Skoly.

Ve vsech uvedenych ptipadech $kola informuje zakonného zastupce, Ze ma telefonicky kontaktovat
praktického Iékare, ktery rozhodne o dalSim postupu. Pokud u ditéte pretrvavaji pfiznaky jako ryma a
kasel, které jsou projevem alergického nebo chronického onemocnéni, potvrzuje tuto skutecnost
prakticky lékar pro déti a dorost.

IV. Zachazeni s majetkem materské Skoly

Po dobu vzdélavani pfi pobytu ditéte v materské skole zajistuji ucitelky, aby déti zachazely Setrné s
ucebnimi pomuckami, nabytkem, hrackami a dalSimi vzdéldvacimi potfebami a neposkozovaly
majetek matefské Skoly uvnitf ani na zahradé. Zaméstnanci i rodi¢e odkladaji osobni véci pouze na
mista k tomu urcena.

18. Informace o pribéhu vzdéldvdni déti

e Zakonnym zastupcu ditéte jsou podany informace o cilech, zaméreni, formach a obsahu
vzdélavani, které je konkretizovano podle podminek stanovenych matefskou Skolou ve
Skolnim vzdélavacim programu. Program je umistén u ucitelek na tfidach a na vyzadani
rodicl k nahlédnuti.

e  Zakonni zastupci mohou pozadat o informace o pribéhi a vysledcich vzdélavani jejich
ditéte, zejména individualnimi pohovory s ucitelkami a nebo pfi Ucasti na schlizkach ci
konzulta¢nich odpolednich.

e Reditelka maze vyzvat zakonné zastupce, aby se osobné dostavili k projednani zavaznych
otazek, které se tykaji vzdélavani ditéte.



19. Prijimdni a vyFfizovdni stiznosti, podnéti a ozndmeni

Na zékladé zidkona ¢. 500/2004 Sb., § 175, kterym se nové upravuje oblast pfijimani a vyfizovani
stiznosti, podnétl a ozndmeni a zdkona ¢. 106/1999 Sb., §2 o svobodném pfistupu k informacim,
bude provadét vyrizovani stiznosti, oznameni a podnétl feditelka Skoly. V pfipadé jeji nepfitomnosti

vyfizuji akutni pfipady ucitelky na tfidach a nasledné reditelku informuiji.

20. GDPR

Materska skola, Valdice je spravcem osobnich udaji (dale jen spravce), déti, zakonnych zastupcl a
povérenych osob pro vyzvedavani a privadéni déti. Tyto osobni Gdaje budou v evidenci spravce pouze
po dobu dochdazky déti do materské Skoly a slouzi vyhradné pro potfebu spravce.

Prava subjektu udaju:

e pravo pozadat spravce o poskytnuti informace o zpracovani jeho osobnich udaji

e pravo, aby spravce bez zbytecného odkladu opravil nepfesné osobni Udaje, které se ho tykaji

e pravo, aby spravce bez zbyteéného odkladu vymazal osobni Udaje, které se ho tykaji /pravo
byt zapomenut/

e pravo na souhlas se zpracovanim osobnich Gdaji odvolat

e pravo podat stiznost na poruseni pravnich predpisl v souvislosti se zpracovanim osobnich
Udajd, a to dozorovému orgéanu - Utadu pro ochranu osobnich tdaj

Osobou povérence pro ochranu osobnich Udajl spravce je: Mgr. Pavla Markova, MBA, e-mail:
pavla.mark@gmail.com

21. Zdvérecnd ustanoveni

Kontrolu provadéni tohoto rfadu provadi feditelka, za dodrZzovani zodpovidaji ucitelky i provozni
zaméstnanci.

ZruSuje se predchozi znéni tohoto Skolniho fadu.

Skolni Fad nabyva tcinnosti dnem 1. 9. 2023. Zvefejnén je na rodi¢im pFistupném misté v $atndch
déti MS a na webovych strankdch koly. Déti jsou sezndmeny se $kolnim Fadem ve svych tiidach a
zapis o seznameni bude v tfidni knize. Zakonni zastupci jsou sezndmeni se Skolnim fadem vzdy na
informativni schizce.

Ve Valdicich dne 9. 6. 2023 za Matefrskou Skolu Valdice

Lenka Tamova, reditelka



